Postup pri poskytovani informaci na zikladé zakona €. 106/1999 Sb. (dale jen zikona)
1. Jakym zpusobem se informace poskytuji

Informace se poskytuji dvojim zpisobem, a to zvefejnénim nebo na zikladé Zadosti. Obec
zverejiuje informace témito zpusoby:
a) na ufedni vyvésce - umisténé na navsi. zde jsou zvefejiiovana usneseni obce, obecné zavazné vyhlasky,
zaméry, rozpodet obce, vyhlasky jinych statnich organd, je-li o to ObU pozadan a dalsi informace.
b) ve Zpravodaji obce (vychazi 1x za 2 mésice) - informace z jednani zastupitelstva, informace o vydani obecné
zavaznych vyhlasek, informace z prace obecniho ufadu a dalsi.
¢) na obecnim )fad¢ - k nahlédnuti informace zvefejiiované podle bodu a), b), event. dalsi informace, které je
obec povinna zvefejiiovat ve smyslu § 5 zakona.
2. kdo miiZze Zadost o informaci podat

Zadatelem mize byt kazda fyzicka i pravnicka osoba bez ohledu na trvalé bydlists ¢i statni prislusnost.

Zaméstnanec obecniho Gfadu ¢i voleny piedstavitel ufadu, to je starosta a zastupce starosty (dale jen
zaméstnanec) je povinen poskytnout kazdou informaci souvisejici s jeho ¢innosti nebo ¢innosti obecniho tradu,
prip. odkazat tazatele na tisk, kterym byla informace zvefejnéna. na zadost tazatele poridi obecni Grad kopii
informace za stanoveny poplatek.
3. Kde o informaci pozadat

V ptipadé€ ustni zadosti je mozno obratit se pfimo na starostu, zastupce starosty nebo odpoveédného
pracovnika.

Pisemna zadost podana na obecni ufad musi obsahovat nalezitosti stanovené zakone, aby byla pfijata.
4. Jak pozadat o informaci

Zpusob podani je za zakona velice volny, ale jenom pii zadosti podané pisemné je mozno zahajit
spravni fizeni. Proto v ptipad€, kdy zadatel nebyl spokojen s vyfizenim své ustni zadost, mél by si podat zadost
pisemnou. Pisemna zadost se pted piijetim posoudi z nasledujicich hledisek:
- zda splituje obecné nalezitosti pro pravni ukon (kdo ji podava a komu je urCena - bez téchto nalezitosti nebude
piijata),
- zda je srozumitelna. Neni-li, vyzve se zadatel ve lhité do sedmi dnt od podani zadosti o jeji doplnéni.
Neucini-li tak do 30 dnu, obec Zadost odmitne,
- zda se informace vztahuje ke kompetenci obce. Dojde-li zaméstnanec k opaénému zavéru, Zadost odloZi a tuto
skutecnost s odivodnénim sdéli do tfech dnti zadateli.
- zda zadost nesmétuje k poskytnuti jiz zvefejnéné informace (§5 odst. 1 zak.). Je-li tomu tak, obec nejpozdéji
do 7 dnui sdéli zadateli vSechny tidaje, kde Ize informace vyhledat a ziskat.
5. Jaké jsou lhiity pro poskytovani informaci

Lhiita pro poskytovani informace stanovena v § 14 odst. 3 pism. c) zakona (15 dni) se v souladu s
§ 20 odst. 3 zakona prodluZuje o 15 dni.

Ze zavaznych, v zakong stanovenych diivodii, miize starosta tyto lhiity prodlouzit max. o 10 dni.

Zadatel musi byt prokazatelné informovéan o prodlouzeni Ihiity véetn& odéivodnéni, a to pied uplynutim
lhiity pro poskytnuti informace.
6. Jak jsou Zadosti evidovany

Pisemné podané Zadosti jsou zaevidovany na obecnim uiadu do podaciho deniku. Doslé Zadosti
jsou oznaceny razitkem a datem prijeti, které je povazovano za datum podani. Nejpozdéji druhy den jsou
Zadosti predany prisluSnym zaméstnancim k vyfizeni. Obecni ufad je povinen zavést samostatnou
pomocnou evidenci Zadosti, véetné zpisobu jejich vyfizeni. Vyfizeni Zadosti zaméstnanec vyznadi v
podacim deniku. Za dodrZeni lhiit podle § 14 odst. 3 zakona je odpovédny zaméstnanec, ktery Zadost
vyFizuje.
7. Jak jsou pisemné Zadosti vyFizovany
a) poskytnutim informace, nahlédnutim do spisu nebo pisemnou odpovédi (o tom zaméstnanec ucini zaznam)
b) odlozenim zadosti, je-li zadost neuplna nebo ji zadatel pres vyzvu nedoplnil (o tom zaméstnanec vyhotovi
protokol)
¢) odmitnutim zadosti, pokud se zadosti nevyhovi (zaméstnanec vyda rozhodnuti s nalezitostmi dle § 15 odst 2



zékona).

Proti rozhodnuti miize byt podéno ve smyslu § 16 zdkona odvolani u ObU v Zarybech.

Sméfuje-li odvolani proti rozhodnuti v pienesené pisobnosti, postoupi je starosta piislusnému referatu 0kU v
Mélniku.

Sméfuje-1i odvolani proti rozhodnuti v samostatné pusobnosti, predlozi je starosta k rozhodnuti obecnimu
zastupitelstvu. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti je prezkoumatelné
soudem podle ob¢anského soudniho fadu.

8. Jaké jsou uhrady za poskytovani informaci

Poskytovani informaci na zakladé zadosti (Gstni i pisemné) je provadéno za thradu dle tohoto sazebniku:

Mzdové naklady - 60,- K¢ za kazdou zapoc€atou hodinu prace zaméstnance s vyhledanim informace
Materialové naklady - 1,50 K¢ za kazdou jednostrannou fotokopii

2,50 K¢ za kazdy list porizované fotokopie
Dorucovaci naklady - hodnota postovného dle platného ceniku

Prekroci-li kalkulovana vyse uhrady ¢astku 500,- K&, je jeji vySe pied poskytnutim informace sdélena zadateli a
informace je poskytnuta pouze s jeho souhlasem s vysi tihrady.

Uhradu za poskytnuti informace provede Zadatel na obecnim ufadu nebo bezhotovostni platbou na téet obce.

9. Jaké informace nejsou poskytovany

Zameéstnanec neposkytne informace, které patii do kategorie utajovanych skutecnosti, ochrany
osobnosti a soukromi, obchodniho tajemstvi, ochrany majetkovych poméri nebo se vztahuji vyluéné k
vnitinim predpisim obecniho tradu.

Dale zaméstnanec neposkytne informace ziskané od osob, kterym zakon neukladd informace
poskytovat, tj. od nestatnich organizaci, pokud ty s timto nevyslovi souhlas, informace, které¢ jsou zvetfejiovany
na zakladé zvlastniho zakona, tj. statistické idaje, informace CNB apod., jimiz by byla porusena autorska prava.

Informace, jejichz poskytovani je upraveno jinymi pravnimi piedpisy jsou poskytovany podle k nim se
vztahujicim pravnim ptedpisim (napf. zakon o zivnostenskych tradech, zakon o statni spraveé ochrany ovzdusi,
zakon o COI atd. - viz § 11 zakona).

Tyto pokyny jsou v souladu s Pravidly pro zaji§téni pfistupu k informacim, které vydalo obecni
zastupitelstvo Zaryby svym usnesenim 2. 10. 2000 a timto dnem nabyly G¢innosti.
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zastupce starosty starosta obce



