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Clének L
Zikladni ustanoveni

Tato smérnice je vnitinim pfedpisem obce Zaryby, jakoito vefejného zadavatele, a upravuje zasady a
postupy pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu zdkona &. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek (dale jen ,,zakon o zaddvani vefejnych zakazek*).

Clinek 1L
Veiejné zakazky malého rozsahu

1. Veiejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota nedoséhne:
e vpfipadé vefejné zakdzky na dodavky nebo vefejné zakdzky na sluzby hodnoty 2.000.000,-K&
bez DPH
s v piipadé€ vefejné zakdzky na stavebni prace hodnoty 6.000.000,-K¢& bez DPH.

2. Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu neni obec povinna v souladu s ust. § 31 zakona o zad4vani
vefejnych zakazek realizovat v zaddvacim Fizeni dle zdkona o zad4vani vefejnych zakédzek, musi viak
dodrZovat zasady transparentnosti a pfiméfenosti a ve vztahu k dodavateliim zésady rovného zachézeni a
zékazu diskriminace a neomezovat last v zadavacim fizeni t&m dodavatelim, ktefi maji sidlo v
¢lenském staté Evropské unie, Evropského hospodafského prostoru nebo Svycarské konfederaci nebo
v Jmem stats, ktery ma s Ceskou republikou & s Evropskou unii uzavfenu mezinirodni smlouvu
zaruCujici pfistup dodavateli z téchto stati k zadavané vetfejné zakazce.

3. Tato smérnice se nepouzije v pfipadech, kdy je nutné pti zadani v ramci projektu uchazejiciho se o
poskytnuti finanéni pomoci v rAmci jednotlivych Operaénich programi a Iniciativ Evropskych
spole€enstvi nebo v ramci jinych dotadnich & grantovych programi pouit postup stanoveny pravidly
ptislusného Operaéniho programu &i Iniciativ Evropskych spoledenstvi nebo pravidly jinych dotaénich &
grantovych programii, pokud by postup podle této smérnice byl v rozporu s t&mito pravidly.

Clanek II1.
Pravidla pro zaddvani vefejnych zakizek malého rozsahu

1. Zévazna pravidla pro zaddvéani vefejnych zakézek v hodnot& nepfesahuijici 200.000.-K¢& bez DPH:

a) Povéfenou osobou zadavatele opravnénou &init jménem a na idet zadavatele tkony v ramc1 zadéavani
vefejné zakazky je: starosta obce.

b) Verfejna zakézka bude zad4na nasledujicim zplisobem:

* vyzva jednomu dodavateli, popf. vice dodavateliim, k predlozem cenove nabidky (popiipadé s
dalsimi podminkami plnéni), pokud nemé zadavatel aktudlni cenové nabidky jiz k dispozici, &i
pfimé objednavka plnéni, a to i naptiklad e-mailovou formou; pH tom starosta obce vycha21
z informaci o trhu, mistni znalosti, svych poznatki a zkuSenosti

* rozhodnuti starosty obce na zékladé dodavatelem piedloZené &i jinak dostupné aktualni nabidky
(moZno ustanovit hodnotici komisi)

* uzavieni smlouvy starostou obce (uzavienim smlouvy se v tomto ptipadé rozumi rovné&Z
dorudeni dodavatelem potvrzené objedndvky ¢&i pHmé poskytnuti poZadovaného plnéni
dodavatelem).

c) Starosta obce je opravnén rozhodnout o nepfid&leni &i zruSeni vefejné zakdzky, popt. odmitnuti
nabidky (napf. jestliZe cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni nejsou pro zadavatele
akceptovatelné apod.).

d) U téchto vefejnych zakazek je moZné postupovat i formou p¥imého nakupu v obchodé.

e) O téchto vefejnych zakdzkaich se nevede Z4dn4 zvlastni dokumentace.

2. Zévazné pravidla pro zaddvéani vefejnych zakizek v hodnoté od 200.001,-K& bez DPH do 1.000.000.-K&
bez DPH:

a) Povéfenou osobou zadavatele opravnénou &init jménem a na et zadavatele ikony v rAmci zadavéan{
vefejné zakazky je: starosta obce, pfiem? zastupitelstvu obce je vyhrazeno rozhodovat o vibéru
dodavatele a schvalovat uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.

b) Vefejna zakdzka bude zad4na nésledujicim zpiisobem: o
* vyzva nejméné tfem dodavateliim k pfedloZeni cenové nabidky (s vymezenim poZadovaného

plnéni a pfipadné daliimi podminkami plnéni), a to i naptiklad e-mailovou formou (tim neni




dot&ena moZnost, aby starosta obce rozhodl o zadéni vefejné zakézky formou vyzvy k ucasti jim

uréenym dodavatelim a dale neur&itému poétu dodavateld formou zvefejnéni vyzvy na profilu

zadavatele &i ufedni desce obecniho tifadu a elektronické tifedni desce obecniho ufadu)

- vybér oslovenych dodavateld je v kompetenci starosty obce - starosta obce vyzve pouze
takové zdjemce, o kterych ma vérohodné informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti,
odbornosti a zkuSenosti poZzadované plnéni schopni fadné a vas dodat

- text vyzvy je v kompetenci starosty obce - vyzva musi obsahovat naleZitosti dle Pfilohy &. 2
této smérnice

- vyzva bude obsahovat rovnéZ udaje o kritériich, kterd jsou rozhodné pro zadani zakazky
(hodnotici kritéria), kterd vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zakona o
zadavéni vefejnych zakézek

- doba pro podéni nabidek dodavateli bude 10 az 20 dni, popf. delsi

- vyzva bude vidy obsahovat moznost zrufeni zadavaciho fizeni

starosta obce miZe jmenovat nejméné tiglennou komisi pro otevirdni obélek a hodnoceni

nabidek; v takovém piipadé komise posoudi a vyhodnoti doslé nabidky na ziklad€ ve vyzvé

stanovenych hodnoticich kritérii - jeji zavéry maji doporucujici charakter; nabidky, které
neobsahuji vechny néleZitosti dle V}"ZVY, komise nehodnoti a vylouéi je ze zadavaciho fizeni;

z jednani komise musi byt sepsan zapis

zastupitelstvo obce rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zdkladé ve vyzvé stanovenych

hodnoticich kritérii a o schvéaleni pfislu$né smlouvy s vybranym dodavatelem; zastupitelstvo

obce si miZe ptizvat odbornika v pfislu§ném oboru ve vztahu k poZadovanému plnéni

starosta obce sdéli informaci o vyberu nejvhodn&jsi nabidky viem ti¢astnikiim zaddvaciho fizeni,

jejichZ nabidky nebyly z posuzovéni vyfazeny, spolu se stru¢nym odiivodnénim vybéru

uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem — smlouvu uzavira starosta obce po jejim schvaleni

zastupitelstvem obce (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz dorudeni dodavatelem potvrzené

objednavky, pokud to prav1dla stanovena zadavatelem ve vyzvé prlpoustl)

c) Zastupltelstvo obce je opravnéno rozhodnout o nepfidéleni &i zruSeni vefejné zakédzky nebo
zadavaciho ¥izeni, popt. odmitnuti nabidky (napf. jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni
nejsou pro zadavatele akceptovatelné, dodavatelé neptedloZili nabidky na zadavatelem poZadované
plnéni apod.).

d) O pribéhu zaddvactho fizeni se vede jednoduchd spisovd dokumentace, zahrnujici veskerou
dokumentaci v&etn& nabidek zaslanych jednotlivymi dodavateli, objednavky €i smlouvy apod.).

7Z4vazné pravidla pro zadavani veiejnvch zakazek v hodnoté od 1.000.001.-K¢& bez DPH do 2.000.000.-

K& bez DPH v piipadé vefejnych zakdzek na dodavky a sluzby a od 1.000.001,-K¢& bez DPH do
6.000.000.-K¢& bez DPH v piipadé vefejnych zakdzek na stavebni prace:

a) Povéfenou osobou zadavatele oprdvnénou &init jménein a na icet zadavatele ukony v ramci zadavani
vefejné zakazky je: zastupitelstvo obce, pfiemZ starosta obce zajiStuje organizainé technicke
zabezpedeni fizeni o vybéru dodavatele. ‘

b) Vefejn4 zakazka bude zadana nasledujicim zpusobem

vyzva nejméné tfem dodavatelim k pfedloZeni nabidky v mezich poZadavki zadavatele (s

ohledem na okolnosti miiZe obec zvaZit, zda nevyzvat vice dodavatelil) a uvefejnéni vyzvy na

profilu zadavatele, na ufedni desce obecniho ufadu a na elektronické ufedni desce obecniho

ufadu

- vybér oslovenych dodavatelii je v kompetenci zastupitelstva obce — vyzvat lze pouze takove
zijemce, o kterych ma zastupitelstvo obce vérohodné informace, Ze jsou z hlediska sve
schopnosti, odbornosti a zkuSenosti poZadované plnéni schopni fadné a véas dodat

- vyzva musi obsahovat nalezitosti dle Pfilohy &. 2 této smérnice

- vyzva bude obsahovat rovnéz udaje o kritériich, kterad jsou rozhodné pro zadani zakazky
(hodnotici kritéria), ktera viak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zdkona o
zadavéni vefejnych zakazek; hodnoticimi kritérii mohou byt zjm.: technologické parametry
dila, cena dila, zaruka za dilo, termin plnéni, zaru¢ni a pozaruéni servis, vySe budoucich
provoznich nakladi

- doba pro podani nabidek dodavateli bude 10 aZz 30 dni, popf. delsi, dle rozhodnuti
zastupitelstva obce

- vyzva rovnéZz bude vZdy obsahovat moZnost zruSeni zad4vaciho fizeni

- text vyzvy schvaluje zastupitelstvo obce.
zastupitelstvo obce jmenuje nejméné t¥i¢lennou komisi pro otevirani obédlek a hodnoceni



nabidek; z jednani komise musi byt sepsan zépis

* hodnotici komise posoud1 a vyhodnoti do§lé nabidky na zékladé ve vyzvé stanovenych
hodnoticich kritérii - jeji zévéry maji doporuéujici charakter; nabidky, které neobsahuji viechny
naleZitosti dle vyzvy, komise nehodnoti a vyloudi je ze zadavaciho fizeni :

*  zastupitelstvo obce rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky na zakladé ve vyzvé stanovenych
hodnoticich kritérii a o schvaleni pfisluiné smlouvy s vybranym dodavatelem; zastupitelstvo
obce si miiZe ptizvat odbornika v pfisluném oboru ve vztahu k poZadovanému plnéni

=  starosta obce sdéli informaci o vybéru nejvhodnéjsi nabidky viem uéastnikiim zadavaciho fizeni,
JejichZ nabidky nebyly z posuzovani vyfazeny, spolu se struénym odivodnénim vybéru

* uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem — smlouvu uzavira starosta obce po jejim schvaleni

 zastupitelstvem obce. ,

c) Zastupitelstvo obce je oprdvnéno rozhodnout o nepfidéleni & zruSeni vefejné zakizky nebo
zadavaciho fizeni, popf. odmitnuti nabidky (napf. jestlize cenova nabidka nebo jiné podminky plnéni
nejsou pro zadavatele akceptovatelné, dodavatelé nepredloZili nabidky na zadavatelem pozadované
plnéni apod.).

d) O prib&hu zadavaciho fizeni se vede jednoduch4 spisova dokumentace, zahmujici veSkerou
dokumentaci veetné nabidek zaslanych jednotlivymi dodavateli, objednavky &i, smlouvy apod.).

) Soulasti dokumentace uvedené v pism. d) je struénd zprava o vefejné zakazce, jejiZ naleZitosti jsou
uvedeny v Priloze ¢. 3 této smérnice.

4. U vefejnych zakizek malého rozsahu, jejichZ cena sjednana ve smlouvé presdhne 500.000,-K& bez DPH,
Je starosta obce povinen zajistit uvefejnéni uzaviené smlouvy na vefejnou zakazku na profilu zadavatele
ve smyslu ust. § 28 odst. 1) pism. j) zédkona o zadavéni vefejnych zakazkach, a to do 15 dnii od jejiho
uzavfeni. Stejnym zpiisobem je starosta obce povinen zajistit zverejnem vSech zmén a dodatki takovéto
smlouvy, a to do 15 dni od jejich uzavieni.

5. Pokud pfi zaddvéani vefejné zakdzky malého rozsahu obec zjisti, Ze je na segmentu trhu s pozadovanym
plnénim niZ8i pocet dodavatel, nez ma byt, dle vyse uvedeného, vyzvan, vyzve obec k podam nabldky
vSechny takové dodavatele. :

6. V mimofddnych a odﬁvodnén}'/ch pﬁpadech, jakou jsou havarie, ohroZeni Zivota nebo zdravi ob&ant
apod., miiZe starosta obce zadat vefejnou zakézku pfimo jednomu dodavateli. Takové rozhodnuti musi
byt vZdy fadné zhodnoceno a zdiivodnéno na nejbliziim zasedani zastupitelstva obce.

Clinek IV.
Dokumentace

Pro udely osv&d€eni spravnosti postupu zadavatele pti zadéni vefejné zakazky budou vystupem zadavaciho
fizeni nasledujlm dokumenty, které jsou nezbytné pro osvéd&eni dodrzeni zasad uvedenych v ust. Clanku IL
odst. 2. této smérnice:
a) dokumentace souvisejici s vedenym fizenim a doklady o zvereJnem Vyzvy ¢i smlouvy na
ufednich deskach &i profilu zadavatele
'b) text vyzvy poZadovanému podtu dodavateld k podani nabidky a dalSich dokumenti
vymezujicich pfedmét zakdzky (napf. zad4vaci dokumentace, pokud je zpracovana)
c) zdivodnéni piipadného vyzvani niZ§iho neZ touto smémici pozadovaného poétu dodavateld
d) nabidky podané dodavateli na zdkladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace & ceniky, z nichz
vyplyvaji podminky plnéni nabizené dodavatelem
e) struénd zprava (zdznam) o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek
f) rozhodnuti zadavatele (povéfené osoby) o vybéru ne]vhodnej §i nabidky se struénym
zdtivodnénim
g) smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, popt. v&. dodatki k ni (popiipadé objednavka).

Clanek V.
Zavérecna ustanoveni

1. Zmény &i dopliky této smémice nebo vydani nové smérnice podléhaji schvéleni zastupitelstvem obce.

2. Touto smémnici se ru§i Smémice obce Zaryby &. 1/2016 o zadavani vefejnych zakizek malého rozsahu ze
dne 13.1.2016.



3. Tato smérnice byla projednana a schvalena zastupitelstvem obce Zaryby na jeho zased4ni dne 22.2.2017
a timto dnem nabyva platnosti a i¢innosti.

i

Petr Masek
starosta obce




Piiloha &. 1

Smérnice obce Zaryby &. 1/2017 o zadavani veFejnych zakazek malého rozsahu

Stru¢na rekapitulace zptisobu zad4ni verejnych zakizek

gﬁ‘;‘z‘l‘gav"l"(r;{:; Zpiisob zadani Vybér nejvhodngji Uzav¥eni
DPH (minimalni poZadavky) nabidky smlouvy
yzva 1 dodavateli — neformalni vyzva,
0-200.000 vy objednavka — zaji¥tuje | schvaluje starosta schvaluje starosta

osloveného vybira starosta

starosta

200.001 - 1.000.000

vyzva min. 3 dodavatelim
— oslovené vybira starosta

formalni vyzva — text
schvaluje starosta

schvaluje zastupitelstvo

schvaluje
zastupitelstvo

1.000.001 - 2.000.000
(resp. 6.000.000
stavebni prace)

vyzva min. 3 dodavateliim
— oslovené vybira
zastupitelstvo

formalni vyzva — text
schvaluje zastupitelstvo

doporucuje komise,
schvaluje zastupitelstvo

schvaluje
zastupitelstvo
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Smérnice obce Zaryby €.1/2017 o zadavani vefejnych zakizek malého rozsahu

Nalezitosti vyzvy k zadani vefejnych zakdzek

Vyzva k zadani vefejnych zakazek v hodnoté od 200.001,-K¢& bez DPH musi obsahovat zejména:

PN -

N o

D-—i\o.oo

11.

Identifikaci zadavatele
Vymezeni pfedmétu vefejné zakazky
Misto a dobu plnéni - :
PoZadavky na obsah zpracovani nabidky (zjm. poZadavek, aby vefejna zakazka byla realizovana podle
platnych predpisi €R, pedloZeni nabidky a viech dokladii v Eeském jazyce) :
Pozadavek na doloZeni téchto dokladi:
- prokazani oprdvnéni k podnikéni v oboru potfebném pro fadné plnéni vefejné zakazky (napt.
piedlozeni Zivnostenského listu nebo vypisu z obchodniho rejstriku &i jiné evidence, pokud v ni
“ma-byt-dodavatel zapsin podle zvlstnich pravnich pfedpisi) — pfi podani nabidky dostatuje
prosta kopie, vybrany dodavatel musi pted podpisem smlouvy predloZit stejnopis dokladu nebo
Jjeho ufedné ovétenou kopii, ne starsf 90 dnd
- Cestné prohléSeni dodavatele o tom, Ze spliiuje nasledujici podminky (podepsané osobou
opravnénou jednat jeho jménem)

O nebyl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pfed zahijenim zadavaciho fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny &in uvedeny v pifloze & 3 k zdkonu o zadavani
vefejnych zakizek nebo obdobny trestny &in podle pravniho ¥4du zems sidla dodavatele,
nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spichani takového trestného ¢inu; pro uvedené
trestné Ciny nebyl pravomocné odsouzen ani Zadny z clend statutdrntho organu
dodavatele a v ptipads, e je &lenem statutarniho organu dodavatele pravnick4 osoba, ani
tato pravnicka osoba, ani Zidny z élendi statutarniho organu této pravnické osoby, ani
osoba zastupujici tuto pravnickou osobu ve statutirnim organu dodavatele;

o nemi v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny
datiovy nedoplatek;

o neméa v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na vefejné zdravotni pojisténi;

o nem4 v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na
penale na socilni zabezpedeni a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti;

o neni v likvidaci, nebylo proti nému vydano rozhodnuti o upadku, nebyla vii¢i nému
nafizena nucené sprava podle jiného pravniho piedpisu a neni v obdobné situaci podle
pravniho fadu zemé& svého sidla; .

~ Cestné prohldSeni dodavatele o tom, Ze je vizan celym obsahem predloZené nabidky a Ze
veSkeré udaje, informace a doklady, které v nabidce uvedl, jsou vérohodné, pravdivé a
odpovidaji skutecnosti (podepsané osobou opravnénou jednat jeho jménem)
- pfipadné dal$i doklady nutné k doloZeni podminek plnéni vefejné zakazky dle rozhodnuti
" zadavatele
(v pfipadé, Ze dodavatel bude mit formu sdruZeni vice osob, musi vySe uvedené doklady predlozit
kazda z nich)
Platebni podminky, ptip. povinnost pfedloZit nivrh smlouvy (zadavatel neposkytuje zalohu, cena dila
bude uhrazena aZ po f4dném predani dila bez vad a nedodélk)
Zptsob a misto podavani nabidek
Dobu vazanosti dodavatele podanou nabidkou
Hodnotici kritéria

. Dalsi poZadavky a pbdminky zadavatele (nedostate¢na informovanost, mylné chépani vyzvy, chybné

navrZena nabidkova cena apod. neopraviiuje dodavatele /uchazede/ poZadovat dodateénou uhradu
nakladii nebo zvySeni ceny; zadavatel si vyhrazuje privo na zménu, doplnéni nebo uptesnéni
podminek vyzvy, pravo odmitnout viechny nabidky nebo zadavaci iizeni zrusit bez udéni divodu;
zadavatel ma prévo ménit rozsah vefejné zakézky; nabidku podava dodavatel /uchazed/ bezplatng.)

MozZnost zruseni vefejné zakizky a zaddvaciho Fizeni v jakémkoli stadiu zadavaciho fizeni, a to aZ do

doby podpisu smlouvy



Priloha ¢. 3
Smérnice obce Zaryby €. 1/2017 o zadavam verejnych zakazek malého rozsahu

Nilezitosti zpravy o vefejné zakdzce

Zpriva o vefejné zakazce u vefejnj'lchv zakézek“vhddnoté od 1.000.001,-K¢& bezDPH mu51 oBsahdvat
zejména:

identifikaci zadavatele

vymezeni pfedmétu vefejné zakazky

identifikaci vSech dodavatelti (uchazedi), véetné nabidkové ceny
identifikaci vybraného dodavatele

identifikaci poddodavatel vybraného dodavatele a uvedeni, jakd sast verejne zakazky mé byt plnéna
prostfednictvim poddodavateli '
cenu sjednanou ve smlouvé

odtvodnéni vybéru nejvhodngjsi nabidky : : :

identifikaci dodavateli (uchazecu) kteri byli vylouceni ze zadavaciho ¥izeni a strucne zduvodnem _]C_]lCh
vylou€eni

9. divod zruSeni zadavaciho fizeni, bylo-li zadavaci fizeni zrueno
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